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TRAXXEO TIME MASTERING MOBILITY

1 Installer MFrame

L'application peut étre installée par la voie officielle, depuis le Google Play Store (Android) ou le Apple Store (Iphone/Ipad).
Vous trouverez ci-dessous les étapes nécessaires pour installer 'application a partir du Google Play Store

1. Saisissez le mot “Mframe” dans le champ de recherche en haut.

2. Sélectionnez I'application « MFrame Timesheet »

Appels d'urgence unique... ® & - = [68% 16:56

- A h68% M) 16:56

(=

9 < mframe

= GooglePlay

S —

ACCUEIL JEUX FILMS

CLASSEMENTS

Nouveaux jeux et mises a jour PLUS

MFrame Timesheet
SA Traxxeo

Lighting Text Photo Frame
AndroiPhotolab

4,4%

USSR Communist Wallpapers HD
Velasco Prog

48%

H : Fi { TempleRun i DEAI !
ungry ire empeun Eid Poetry On Photo

Dragon™ Emblem H... 2 WAR -

46% 46% 43% 46% U&I Logics
50%

Apps starter kit Pus Fire Text Photo Frame
Fun Photo Lab
Garden Photo Frames
Onexlabs365

Messenger i Snapchat ¢ Viber i What 2%

Messenger Mes: '
4,0% 40% 43% 44%
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3. Cliquez sur “INSTALLER”, I'application sera téléchargée et installée, ensuite cliquez sur « OUVRIR »

SA Traxxeo
El PEGI3

@ MFrame Timesheet

Plus de 10 téléchargement(s)

00

Productivité Similaires

Rapportez vos heures de travail sur des
centres de colts

LIRE LA SUITE

s 2 ammaiio =

Heures par personne

MFrame

Equipment servicing

TRAXXEO

O - - S mS m2 . B2

SA Traxxeo

@ MFrame Timesheet
El PEGI3

@ Validée par Play Protect

Plus de 10 téléchargement(s)

00

Productivité Similaires

Rapportez vos heures de travail sur des
centres de colts

0t th 65 % W) 17:02

MFrame

Equipment servicing

Bienvenue dans
MFrame

3010 o om o -

2 me A .
2 me 2@~ @A
o Rl e+ B+ B
L - Y E2 m2 L B

SA Traxxeo
El PeEGI3

DESINSTALLER @
Plus de 10 téléchargement(s;

Productivité Similaires

@ MFrame Timesheet

Rapportez vos heures de travail sur des
centres de codts

3!%  NOUVEAUTES

e Les acces utilisateur, mot de passe et référence client vous seront communiqués par email

29/01/2021 Traxxeo - proprietary and confidential

Page:3



TRAXXEO

TRAXXEO TIME MASTERING ¢ MOBILITY

5. L'écran représentant les heures par personne sera ouvert :

= Heures par personne

Semaine 36- 2019
2 Sep - 08 Sey

Person 001 Test 0:00

H B B B B B R

VALIDER
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2 Le Menu

Vous pouvez accéder au menu a tout moment en appuyant sur I'icone en haut a gauche.

Le menu de l'application Mframe se présente de la maniére suivante

GENOVA ALFRED

@ Heures par personne (
; @ Heures par chantier (
® Mon compte e
|
| $F  Paramétres c
\

v
\

X Fermer menu

/ Les onglets pouvant étre utilisés

Q Les onglets ne pouvant pas étre utilisés

3 Pointage des heures par personne
Dépendent de votre profil dutilisateur le menu propose 2 types de feuille d’heures. On commence avec la feuille d’heures par
personne. Cette feuille permet d’encoder les heures par personne et par semaine sur plusieurs projets.

On visualise les prestations encodées pour une personne sur tous les projets.

Vous y accédez un ouvrant le menu et en cliquant sur I'onglet « Heures par personne ».

29/01/2021 Traxxeo - proprietary and confidential Page:5



TRAXXEO TIME

Heures par personne
Semaine 40
Total Person 001 Test 18:00
0:00
LUN > Laeken - Logements Vandergoten 8:00
@
”
GENOVA ALFRED MAR > Laeken - Logements Vandergoten @ 10:00
. 01
+
B  Heures par personne ]
8 Heures par chantier
JEU
@ Mon compte 03
R  Paramétres VEN
04
X Fermer menu
SAM
05
06
FR | NL | EN | ES
VALIDER VALIDER

En cliquant sur la date vous pouvez sélectionner une autre semaine.

19 aolt 2019

Annuler Cette semaine

Avec les fleches a gauche et a droit de la date vous pouvez aussi changer de semaine.
Si votre profil le permet vous pouvez sélectionner une autre personne en cliquant sur le nom de la personne sur la feuille

d’heure. Ceci est seulement possible pour les profils les plus avancer.
Les utilisateurs qui sont seulement responsables de leur propre pointage n‘auront pas cette option.
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900

901

903

904

905

906

908

909

910

NDOSIMAU-KISEMA
Serge
EmployeeDruart

MARESCALK
GREGORY

EmployeeDruart

ANCORA
MARIO

EmployeeDruart

CALET
JUrome

EmployeeDruart

WERKMULLER
RALPH

EmployeeDruart

HENRY
MORGANE

EmployeeDruart

MORCRETTE
Stephane

EmployeeDruart

NEIRYNCK
Andy

EmployeeDruart

DURENNE
Eric

EmployeeDruart

SAIL

AT AR

ANNULER

Le petit nuage dans le coin en haut indique le statut de connexion de I'application.

- Bonne connexion, la derniére synchronisation de données s'est bien passée

Quand le petit nuage devient un cercle qui tourne, une synchronisation est en cours.

Pas de connexion internet, les données ne peuvent pas étre synchronisées. L'application peut toujours étre utilisée,
mais les pointages validés ne seront pas recues par le serveur.

Cliquer sur le nuage pour consulter la derniére synchronisation et son état. Vous pouvez aussi Démarrer une synchronisation

manuelle a partir de la :

‘ Device is online and authenticated

Derniére synchro: 29/01/2021 12:15

Statut: succes

' DEMARRER SYNCHRO
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3.1 Saisie de données de pointage

Appuyez sur le jour que vous souhaitez pointer vos heures. Renseignez les informations a propos du pointage.

La fenétre suivante s’ouvrira.

GENOVA ALFRED
lundi 18 janvier 2021

VOTTEM

Sélectionner projet  #

JO

PRESTATIONS NORMALES

o Jofafafsfodsgefofuol

-

Commentaire

Entrer un commentaire libre ic

Données du jour

Réle pendant le trajet

ANNULER

Appuyez sur « Sélectionner projet » pour que la liste avec tous les chantiers actifs s‘ouvre.

Cherchez et sélectionnez un chantier de la liste.

29/01/2021 Traxxeo - proprietary and confidential
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Projets environnants (1)

AlP100
Dépannage Divers

Dépannage Divers|A]P100|BE[1030|BOULEVARD L RMONT 132
Lambermontlaan 132 1030 Schaarbeek BE

Al[P100.00023

DEPANNAGE SCHLUMBERGER
|A|P100.|BE|1080/avenue Jean Dubrucqg 175
Jean Dubrucglaan 175 1080 Sint-Jans-Molenbeek BE

A|P101.00046

DEPANNAGE SCHLUMBERGER
|A|P101.|BE|1180|chaussée d'Alsemberg 614A-616
Alsembergsesteenweg 614A 1180 Ukkel BE

A|P101.00049
Installation électrique maison unifamiliale

|A|P101.|BE|1440|rue de la Blanche Maison 10
Rue du Pré de la Blanche Maison 10 1421 Braine-lAlleud BE

A[P101.00050

maison unifamiliale
|A|P101.|BE|1700|Schilderkunstlaan 39
Schilderkunstlaan 39 1700 Dilbeek BE

AlP101.00051
STRUCTURE CHARGEURS VELOS

|AIP101.|BE|1000|rue de la Presse 4
Drukpersstraat 4 1000 Brussel BE

AIP101.00052

incinérateur (travaux en régie)
|A|P101.|BE|1000|Quai Léon Monnoyer 8
Léon Monnoyerkaai 8 1000 Brussel BE

ANNULER

Champ de recherche

Cliquez ici pour voir les
projets dans votre
environnement

Sélectionnez un projet de la
liste
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La fenétre de pointage s’ouvre pour I'encodage d’une prestation :

GENOVA ALFRED
lundi 18 janvier 2021

VOTTEM

|A|P101.|BE|1180|chaussée dAlsemberg 614A-616(A|P101.00046)

DEPANNAGE SCHLUMBERGER ’

A\ 4

Changez éventuellement le chantier

JO

PRESTATIONS NORMALES

[0]:[oo]

\ 4

Choisissez un code de travail

ddgEOdEOomOoom

Tapez sur un chiffre pour indiquer le hombre
d’heures pour cette activité

ool =0}

Commentaire

Entrer un commentaire libre ici

\4

Saisissez les minutes de I'activité

Données du jour

Réle pendant le trajet

\ 4

Entrez éventuellement un commentaire

ANNULER SAUVER
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3.2 Laliste des codes de travail

L'utilisateur a la possibilité de sélectionner d’autre codes pour indiquer des différents types d'absences.

<& Selection du code de travail

~
]

RESTATIONS NORMALES

s

JOE
PRESTATIONS EN EQUIPE

JOUR ECOLE (apprentis)

504

PAUSE 14-22/6-14 4 10%

505

PAUSE 22-6 a 20%

557

INTERVENTION DE GARDE

FbRMATION SECURITE

O RQEQ0ONAR

'i;‘i #EURES SYNDICALES

ACCIDENT DE TRAVAIL

;¢

ANNULER
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3.4  Ajouter un deuxiéme pointage

Une fois qu‘un pointage a été sauvé, il apparait sur la vue semaine. On peut maintenant ajouter un deuxiéme pointage sur la

~ . P . o . .
méme journée en cliquant sur le . de la journée.
L'heure de début de la deuxieme prestation sera automatique I'heure de fin de la premiére.

Heures par personne

Semaine 37 -2019
09 Sep - 15 Sep

Person 001 Tést

8:15

. > INSTITUT ARTS ET METIERS

135508

MER

11

JEU

12

VEN

13

SAM

14

DIM

VALIDER

8:15

=]

H B 0 HE B AR
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4 Pointage des heures par Chantier

Quand on sélectionne ‘Heures par chantier’ dans le menu de I'application, on arrive sur la vue ci-dessous. Cette vue permet
d’encoder des prestations par chantier, pour une semaine, mais pour une équipe d'ouvriers. La vue permet de visualiser tous les
pointages des hommes sur un projet/chantier spécifique.

La premiére fois qu’on ouvre la vue on est demandé de choisir un projet/chantier. Une fois le projet sélectionné la vue ci-
dessous s’ouvre.

Heures par chantier Q 0O 0 %

€ Semained4/2021 »

‘ (D Réle: Responsable pointage libre

|A|P101.|BE|1000|Quai Léon Monnoyer 8

Société Catégorie Num Nom - JCEN Total LUN 25/01 MAR 26/01 MER 27/01 JELU 28/01 VEN 29/01

[0 newelec 38}"?&;‘ OUVO049  ANTONINI SEBASTIANO 8:00 500

O  newelec 33\#5? QUV0Z38  BAURAIN JEAN-PHILIPPE 18:00 1000 w00

O  Newelec Sg}’?'&:‘ OUV0038  BOULANGER LUC 24:00 n 600 n 500 n 00

O  newelec %}’?gj OUV0167  BOUVE DAVID 16:00 m 800 (‘,‘ 200

O  Newelec 33‘{?5‘ OUV0216  GENOVA ALFRED 8:00 I! a:u;)

2

VALIDER 74:00 42:00 24:00 8:00

e Cliquez sur la semaine ou les fleches a coté pour changer de semaine
e  Cliquez sur la référence projet pour sélectionner un autre projet
e  Cliquez sur la fléche grise au milieu pour minimiser les colonnes a gauche.

4.1 Gérer I'équipe
L'utilisateur décide quelles personnes il veut voir sur sa feuille d’heure.

Le bouton vert permet d'ajouter une personne sur la feuille.

Quand on sélectionne une personne sur la feuille en cliquant sur la case a coché a c6té de son nom ce méme icéne devient
rouge pour permettre d’enlever une personne de la liste.

Cliquez le et validez la suppression

29/01/2021 Traxxeo - proprietary and confidential Page:13
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Cacher travailleur

Confirmer la suppression de
Goossens Davy?

ANNULER VALIDER

Les personnes sélectionnées restent sur la feuille d’heures d'une semaine a I'autre pour autant qu’elles ont des pointages sur la
semaine précédente.

4.2 Encoder une prestation
Pour ajouter une prestation pour une personne vous cliquez sur la ligne de la personne au niveau de la date pour laquelle vous
voulez ajouter la prestation.

La méme vue de la feuille par personne s‘ouvre et vous pouvez encoder la prestation de la méme maniére.
Quand on sauvegarde la prestation on arrive sur une vue intermédiaire avec le résumé de la journée pour la personne.

Carine De Zutter +
lundi 19 aoit 2019

4:00 SDM Strée VA |

OK

Dans cette vue on trouve les icones ci-dessous :
Ajouter une prestation supplémentaire
i . .

. Supprimer la prestation

V4 Modifier la prestation

5 Validation des prestations

Dans la vue semaine de la feuille d’heure par personne et la feuille d’heures par chantier on voit apparaitre le bouton

en bas de I'écran.

Cliquer sur signifie la méme chose que rendre vos pointages au bureau sur papier, par e-mail, par téléphone, par
SMS. Une fois qu'ils ont été rendus vous ne savez plus les changer. Une fois que les pointages ont été validés vous ne savez
plus les modifier.

FAITES ATTENTION DE RIEN VALIDER CE QU'IL N'EST PAS ENCORE EN ORDRE.

Quand on clique sur la vue ci-dessous apparaisse. C'est possible qu’elle indique quelques problémes qui ont été
détectés, mais rien n‘empéche de valider les pointages quand-méme.

29/01/2021 Traxxeo - proprietary and confidential Page:14
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Confirmer la validation

A Les problémes suivants ont été détectés:

W Personnes ayant dépassé le nombre d'heures par

jour: 1

218 Yves Maes 14h <» 19/08/19 (max:11)

WV Personnes ayant dépassé le nombre d'heures par

semaine: 1

160 Davy Goossens 43h (max:40)

ANNULER VALIDER

On valide par défaut tous les pointages non-validés sur I'écran ! pour valider seulement les pointages de
auelaues personnes on les sélectionne avec leur case a cocher avant de cliquer sur

Un pointage validé est grisé sur la feuille d’heures, et il recoit un statut de validation.

1l regoit d'abord le statut :
Ce statut indique que I'application essaie d’envoyer les prestations validées, mais qu’elle n'a pas encore regu une confirmation
du serveur que les données ont bien été recues.

Un envoie de données en cours est également visualisé par le petit nuage en haut qui devient

Une fois que la confirmation a été recu, le statut se met a jour automatiquement et il devient le statut : @ @D
dépendant du profil de l'utilisateur :

€ - validé pour l'ouvrier our le chef d'équipe qui encode les prestations sur chantier

D - validé par le chef projet qui donne la validation opérationnelle finale avant que les prestations puisse étre utilisées pour
la paie des hommes.

Heures par personne

Semaine 36-2019
02 Sep - 08 Sep

Test001 QuvrierDruart Total
Person 001 Test 30:52
LUN > A.C. MANAGE g 7:30
02 A.C. MANAGE

L3
B
o
Lt
>

MAR > A.C. MANAGE
03 A.C. MANAGE

0
]

MER > LA PERONNAISE -

04 LA PERONNAISE -

B
o
~
W
i

0
]

s > LA PERONNAISE - 2:19
LA PERONNAISE - @D

JEU > LA PERONNAISE - 800 730

05 LA PERONNAISE - @D

SAM

X
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6 Fonctionalités avancées

6.1. Copier — Coller

|_D COPIER

Si vous avez plusieurs compagnons qui ont fait la méme journée (durée de travail et tache), vous pouvez faire un COPIER-
COLLER. Pour copier, sélectionnez le pointage de base, en appuyant sur la ligne de l'ouvrier et le jour concerné.

COLLER

Heures par chantier aQa 0O 0 %

. v |_ ‘ ( Role: Responsable pointage
< Semaine34/2019 > Stree Magasin Mat. Vers Chanti ®

19/08 20/08 21/08 22/08 23/08

Eiffage- SDM
Sodemat Arbeiders

Eiffage-  SDM . -
D Sodemat Arbeiders 160 Davy Goossens 43:00 .*

28 Carine De Zutter 4:00
4:00
8:00

e o0 o0 o0

D Eiffage- SDM

Sodemat  Arbeiders 218 Yves Maes 14:00

14:00

Eiffage- SDM
D Sodemat Arbeiders 186 Alex Maron
D oiraoe Som 17 Philippe Roos

Sodemat Arbeiders

M Fifface- SDM e

VALIDER 61:00 26:00 11:00 8:00 8:00 8:00

7

Le jour sélectionné s'affichera en bleu. Ensuite, appuyez sur I'icone COPIER en haut a droite qui devient blanche

Vous avez le choix de faire un copier-coller pour une personne ou plusieurs personnes. Sélectionnez les cases désirées a coller.

Différents possibilités :
Copier un jour d'une personne et le coller sur d'autres jours de la semaine

Heures par chantier Q m 0 %

0 M Réle: Responsable pointage
< Semaine34/2019 > Stree Magasin Mat. Vers Chanti ©

19/08 20/08 21/08 22/08 23/08

Eiffage- SDM N
v
. Sodemat  Arbeiders 2 Carine De Zutter 400 4:00

Copier un jour d’une personne et coller pour plusieurs personnes et multiples jours
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Heures par chantier Q 'm0 =%

Semaine 34 /2019 »

\ G) Rdéle: Responsable pointage

Stree Magasin Mat. Vers Chanti

Société Catégorie Num Nom Plan Tota LUN 19/08 MAR 20/08 MER 21/08 JEL 22/08 VEN 23/08
glcf:ji?':al irDI:‘:-\ders 28 Carine De Zutter 400 4:00
O Sy abaders 160 Davy Gooasens 300 8:00 11:00 8:00 8:00 8:00
o Eg:jae?w-em i?brﬂiders 28 Yves Maes 1400 14:00
Eiffage- SOM 186 Alex Maron

Sodemat  Arbeiders

Eiffage- SDM .
b
. Sodemat  Arbeiders i Phlligpe Roos

™M Fiffane- SDM e

VALIDER 61:00 26:00 11:00 8:00 8:00 8:00

Ensuite, pour coller appuyez sur I'icone suivante en haut a droite

X v
[

Une fenétre de confirmation s‘ouvre et affiche toute les modifications qui vont étre effectuées lors du copier-coller. Si vous ne
souhaitez pas apporter de modification au copier-coller, appuyez sur « COPIER ». Sinon, appuyez sur « ANNULER ».

Confirmer la copie

~

WV Données copiées (1)

28 Carine De Zutter
W Copier vers (3)

L M M J V S D
28 Carine De Zutter _
186 Alex Maron _
17 Philippe Roos oh oh oh
ANNULER COPIER

Lorsque vous effectuez un copier-coller, vous pouvez toujours modifier les informations sur les pointages des cellules collées. En
appuyant dessus dans I'écran heures par chantier.

6.2. Forcer une synchronisation

Dans le menu vous trouvez également l'option « Mon Compte ». cette vue montre beaucoup d‘information qui a peu d'intérét
pour l'utilisateur. Par contre, sur cette vue on peut voir :
e La derniére synchronisation de I'application
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e Le Rdle de I'utilisateur. Ce réle détermine les droit de I'utilisateur dans I'application.

Dans le coin droit en haut on retrouve l'icéne . En appuyant sur cet icone on force une synchronisation avec le serveur. Ceci
peut étre intéressant de faire quand :

¢ On ne trouve pas un chantier qui vient d’étre créé dans I'application Web de TRAXXEO

e On ne trouve pas une personne qui vient d’étre créé dans I'application Web de TRAXXEO

¢ Vous avez une bonne connexion internet, mais les pointages validé ne se synchronise pas.

6.3 Réinitialiser I'application

Pour réinitialiser I'application vous allez dans le menu « Paramétres » ol vous verrez le bouton

REINITIALISER

Les conséquences d'une réinitialisation :
e vous allez devoir remettre votre Utilisateur et Mot de passe.
e Toute la base de données interne de I'application sera téléchargée de nouveau
e Vos pointages non-validés seront perdu
e Les pointages validés plus vieux qu’'une semaine ne seront plus chargés dans I'application

L'écran « Paramétres » montre aussi la version de I'application installée. Cette version se mets a jour automatiquement quand
une nouvelle est disponible en ligne.
6.4 Supprimer l'application Mframe

1. Allez dans les Paramétres de votre Smartphone
a. Vous trouvez les parametres sur la page d’accueil

Appels d'urgence unique... @ - 0t = (h 65 % @) 17:02

7 o i ? N -
/‘ Toucher pour ajouter u. ‘
L 3 sept

Sélectionner un album Dream It Possible

Google S

——

e
\\j

=s 8 O

Google ZEVR G Paramétres Appareil photo

@B e 9

< @) O

2. Dans les Parametres vous trouverez les « Applications » presque tout en bas.
a. Cliquez sur “Applications”
b. Cherchez I'application Mframe dans la liste.
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Appels d'urgence unigue. i0t =5 h 65 % M) 17:03 | | Appels d'urgence unique... 10t = h 65 % ) 17:03
Paramétres Applications
" — QUU R
Assistance intelligente
9 Message de dimensionnement
Ne pas déranger Désactivé 120 Ko
o Messagerie
56,00 Ko
Q Huawei ID
g Météo
[} comptes 220 Ko
(o
@ Google
o Miroir
( Applications ) L@
a Mises a jour
220 Ko
Parametres avancés
Musique
Mises a jour LORS
A propos du téléphone < =
Paramétres avancés Menu
c. Cliquz sur l'application Mframe, choisissez I'option « désinstaller » et confirmez votre choix.
Appels d'urgence unique... 10t = [h 65 % ) 17:03
Informations sur I'application
- Mframe
w version : 1.0.1
( Désinstaller Forcer 'arrét
Stockage
Util. de la mem. de stockage inteme : 46,17 Mo
Mframe
Consommation des données Voulez-vous désinstaller cette application ?
Autorisations Annuler OK
Aucune autorisation donnée
Notifications
Quvrir par défaut
Aucun paramétre par défaut défini
Batterie
Utilisation de la mémoire RAM
83 Mo de mémoire RAM utilisés en moyenne durant les 3
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